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Nutzung der Räumlichkeiten in Dillingen 
 

An Ihrem ersten Kurstermin wird der betreffende Raum etwa eine halbe Stunde vor Beginn 
von den Hausmeistern aufgesperrt oder ist bereits wegen zuvor stattfindender Kurse 
geöffnet. So bleibt Ihnen genügend Zeit, um sich auf Kurs und Teilnehmer/innen 
einzustimmen (Ausnahmen: Mittelschule und Kindergärten). Scheint Ihnen die halbe 
Stunde zu knapp bemessen, bitten wir Sie, sich mit uns in Verbindung zu setzen. Bei 
mehreren Kursterminen bekommen Sie gegebenenfalls beim ersten Treffen vom 
Hausmeister den Schlüssel ausgehändigt. 
 
 

Stadtsaal Dillingen 
 
Im Stadtsaal erhalten Sie gegen Barzahlung einer Kaution in Höhe von 20,00 EUR bei 
Kursbeginn vom zuständigen Hausmeister vor Ort einen Chip zur Öffnung der Türen 
ausgehändigt. Die Kaution wird Ihnen bei Rückgabe des Chips auf Ihr Girokonto erstattet. 
 
 

Mittelschule Dillingen 
 
Bitte setzen Sie sich rechtzeitig mit Frau Edeltraud Gerstmayr vom Sekretariat (Tel. 09071 
58620) oder mit dem Hausmeister Markus Hintermaier (Telefon 0172 8673614, auch als 
Notfallnummer zu verwenden) in Verbindung, um gegebenenfalls die Schlüsselübergabe zu 
klären. Mit dem EDV-Betreuer, Jochen Ruf, können Sie sich - bitte frühzeitig! - direkt per 
Mail (jochen-ruf@gmx.de) in Verbindung setzen, um die nötigen Passwörter oder einen 
Einweisungstermin für den Computerraum zu erhalten. 
 
Dozenten/Dozentinnen, die zum ersten Mal in der Mittelschule unterrichten, benötigen 
eine Einführung in die entsprechenden Räume (EDV-Raum, Küche, Handarbeits- oder 
Werkraum) durch die zuständigen Lehrkräfte. Fragen Sie bitte in diesem Fall auch Frau 
Gerstmayr oder Herrn Hintermaier nach einem Termin. 
 
 

- Die Eingangstür der Mittelschule muss immer abgeschlossen werden und darf aus 
Sicherheitsgründen nie unbeaufsichtigt unversperrt sein. Sollten also zum Kursbeginn 
noch nicht alle angemeldeten Teilnehmer/innen da sein, schauen Sie bitte etwas 
später noch einmal vor die Tür oder hinterlassen für Zuspätkommende in der 
Klarsicht-Hülle an der Tür Ihre Handy-Nummer oder eine entsprechende Nachricht. 

 
- Wir bitten Sie dringend, die Teilnehmer/innen darauf hinzuweisen, dass das 

Gebäude nur gemeinsam mit dem Dozenten/der Dozentin verlassen werden kann, da 
bei eigenmächtiger Öffnung einer der Türen ein Alarm ausgelöst wird. Der daraufhin 
folgende Einsatz der Polizei ist bei einem Fehlalarm kostenpflichtig. 

 
- Bitte prüfen Sie nach Kursende, ob alle Fenster und Türen geschlossen sind, und 

achten Sie darauf, dass das Licht ausgeschaltet ist. 
 

- Schließen Sie die Eingangstür unbedingt wieder ab und geben den Schlüssel - 
wie mit dem Hausmeister vereinbart – nach Kursende wieder zurück. 

 
- Sollte bei Ihrem Kurs irgendetwas beschädigt werden oder nicht mehr ordnungs-

gemäß funktionieren, informieren Sie bitte umgehend die vhs-Geschäftsstelle und 
den Hausmeister! 
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- Hinweise zur Schulküche 
 

Bitte achten Sie darauf, dass Geschirr und Besteck wieder ordnungsgemäß aufge-
räumt werden und kein Geschirr ausgeliehen wird.  
 
Verwenden Sie bitte keine Lebensmittel und keine Geschirrtücher der Schule.  
 
Nehmen Sie bitte alle mitgebrachten Lebensmittel wieder mit.  

 
Saubere Gläser, Dosen, Kunststoffe und Papier können in den entsprechenden 
Recycling-Containern entsorgt werden. Wir bitten Sie, andere Abfälle - insbesondere 
leere Flaschen von alkoholischen Getränken - nicht in der Schule zu lassen. Sollten 
Sie keine Möglichkeit zur Abfallentsorgung haben, klären Sie das bitte mit dem 
Hausmeister.  
 
Denken Sie daran, die Küche ausreichend zu lüften und danach die Fenster wieder 
zu schließen.  
 
Für die Nutzung der Schulküche ist eine Einweisung erforderlich! Bitte verein-
baren Sie hierfür einen Termin mit Frau Gerstmayr oder Herrn Hintermaier. 
 
 

- Hinweise zum EDV-Raum 
-  

Bitte beachten Sie, dass ohne Passwörter eine Nutzung nicht möglich ist, auch dann 
nicht, wenn Sie nur Standardprogramme verwenden. 
 
Wenn Sie zur Durchführung Ihres Kurses zusätzliche Software aus dem Internet 
herunterladen wollen oder Software benötigen, die vermutlich nicht auf den Rechnern 
vorhanden ist, setzen Sie sich bitte frühzeitig mit dem EDV-Betreuer Jochen Ruf 
(jochen-ruf@gmx.de) in Verbindung. Für die Installation sind wir - nach einer 
Einweisung - in bestimmten Fällen auch auf Ihre Mithilfe angewiesen. 
 
Bitte vergewissern Sie sich, dass nach Kursende alle Geräte ausgeschaltet sind. 
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